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DELIBERA N. 71 DEL 23/06/2025 

 

OGGETTO: Nomina Responsabile della gestione documentale 

 

 

Il Consiglio Direttivo dell'Ordine dei Medici-Chirurghi e degli Odontoiatri di Siena 

nella riunione di Consiglio del 23/06/2025, 

 

VISTO 

Il Capo IV, Sezione I, artt.50ess., del D.P.R. n. 445/2000 in materia di documentazione 

amministrativa nella parte in cui disciplina il sistema di gestione informatica dei 

documenti; 

VISTO 

il D.P.C.M. 3 dicembre 2013 recante “Regole tecniche per il protocollo informatico”; 

VISTO 

il D.Lgs. n. 82/2005 e s.m.i. recante “Codice dell’Amministrazione Digitale” (CAD); 

VISTE 

Le “Linee Guida sulla formazione e conservazione dei documenti informatici” emanate 

dall’ Agenzia per l’Italia digitale ai sensi dell’art.71 del CAD che impone alle PPAA 

di provvedere alla nomina del Responsabile della Gestione documentale (RGD) e 

all’adozione del Manuale di Gestione Documentale; 

VISTO 

Il Piano Triennale per l’informatica nelle Pubbliche Amministrazioni vigente che 

prevede l’obbligo per le PA di pubblicare e/o di aggiornare, entro il 30 giugno 2025, il 
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Manuale di gestione documentale nella sezione “Amministrazione trasparente” e di 

nominare il RGD; 

PREMESSO 

Che l’Ordine deve adottare un Manuale di Gestione Documentale, quale strumento 

Operativo per regolare il processo di formazione, gestione, archiviazione e 

conservazione dei documenti informatici e cartacei; 

PREMESSO 

Che il Manuale di gestione documentale definisce il modello organizzativo, i flussi 

documentali, la classificazione e la protocollazione, nonché le modalità di 

conservazione e accesso ai documenti informatici; 

CONSIDERATO 

Che la dottoressa Annamaria Pezzimenti, ha provveduto alla redazione della proposta 

di Manuale 

 

PRESO ATTO 

Della conformità del Manuale alle norme vigenti in materia di gestione documentale e 

protocollo informatico; 

 

RAVVISATA 

Altresì la necessità di provvedere alla nomina del Responsabile della gestione 

documentale e del Responsabile della conservazione; 
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CONSIDERATO 

che, ai sensi del paragrafo 4.5. (secondo periodo, lettera c) delle Linee guida AgID 

sopracitate, il Responsabile della conservazione può essere svolto dal Responsabile 

della gestione documentale;  

 

DELIBERA 

 

per le ragioni menzionate in epigrafe: 

-di nominare la Sig.ra Silvia Tuliani, Responsabile della gestione documentale e 

Responsabile della conservazione, incaricandola dell’attuazione di quanto previsto nel 

Manuale della sua diffusione all’interno dell’organizzazione; 

 

LETTO CONFERMATO E SOTTOSCRITTO 

 

IL SEGRETARIO       IL PRESIDENTE 

Dr. Giuseppe Marotta          Dr. Roberto Monaco 
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